[bookmark: _GoBack]客 户 信 用 申 请 表

	客户名称：
回款状况：□ 及时，从不拖欠 □ 一般，偶尔拖欠 □ 很差，经常拖欠 □ 无信用可言
调整方向：□ 加强支持  □ 正常进行  □ 加强管理  □ 须款到发货  □ 逐步淘汰
风险评估：□ 基本保障  □ 可以接受  □ 有一定风险  □ 风险较大  □ 风险极大
最近1月销售额：
以前信用期限：
本次申请信用期限：
本次申请信用金额：
理由说明：


业务经理初审意见：


会审意见：


终审意见：


审定信用期限：
审定信用金额：


 


申请人员：                    初审：              会审：
日期：                        日期：              日期：

结 款 通 知 单

致：               公司财务部


贵公司下列欠款将于近日到期，请予以安排资金，按时结款：

	货物名称 规格
	数量
	金额
	发货日期
	欠款期
	到期日
	超期天数

	





合   计
	






	






	
	
	
	




贵公司下列欠款已经到期，请尽快安排汇款事宜：

	货物名称 规格
	数量
	金额
	发货日期
	欠款期
	到期日
	备注

	





合   计
	






	






	
	
	
	




上述事项请贵公司积极配合为盼!



有限公司
财务部
年  月  日

催 款 通 知 单
                  
                                 

致：               公司财务部


贵公司下列欠款已经超过预定结款期，请尽快安排汇款事宜：


	货物名称 规格
	数量
	金额
	发货日期
	欠款期
	到期日
	超期天数

	








合   计
	









	









	









	









	









	













 备注：1、我公司已是第  次向贵公司催款
       2、贵公司已是第  次未按协议约定按时结款





有限公司
财务部
年  月  日


询      证      函


致：                   

下列数额出自本公司帐簿记录，如与贵公司记录相符，请在本函下端“数额证明无误”处签章确认；如有不符，请在“数额不符及需加说明事项”处详为指正。

回函请函寄/传真至    
地址：                               邮编： 
传真：                               电话： 

（本函仅为复核帐目之用，并非催款结算）


截止日期：                  贵公司应欠:          元

             

上述款项或已结付，仍请及时函复为盼。



数额证明无误

签章：                                     日期：            

数额不符需加说明事项：




签章：                                     日期：            

